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Please type in descriptive information for the document . For more , please visit RedFlag2000 Template station .

Type sub-heading here
Type document heading here

[image: ][image: ][image: ] The copyrights of this template and the diagrams, pictures or other elements there of are reserved by RedFlag2000 Software Co., Ltd.
Customers can obtain the template through pay per download or other lawful channels, and can get and only get the right to use the template, No one shall，without  permission， duplicate, resale or distribute the template obtained，the diagrams, pictures or other elements thereof; or shall take the template， the diagrams, pictures or other elements thereof as material to produce other templates for sale; or shall use the template，the diagrams, pictures or other elements thereof to create other works other than electronic documents.
Ⅰ.Terms of use
The template provided by this website can be applied to the following fields after being licensed:
(1). Directly using this template or modifying this template to make personal and non-profit documents designated for self-use;
(2).Directly using this template or modifying this template to make business reports, internal documents or media materials for the company;

(3).Directly using this template or modifying this template to make documents for sale purpose or research reports released by the professional consulting agencies，etc.
Ⅱ.Exemption Clauses
RedFlag2000 Software Co., Ltd does not bear any liability except ensuring the complete copyrights of the template, and is not responsible for any direct or indirect consequences caused by using the template, including profit loss, data loss, business interruption, etc.

Ⅲ.Statement
a. Any one that violates this Template Usage License Clauses or conducts other activities infringing the template copyrights shall be investigated by RedFlag2000 Software Co., Ltd for civil and criminal liabilities according to the related laws.
b. RedFlag2000 Software Co., Ltd reserves the right to amend these clauses at any time without prior notice.
c. RedFlag2000 Software Co., Ltd reserves the final interpretation right over these clauses. 本模板及所含图表、图片等构成元素其版权均为北京红旗贰仟软件技术有限公司所有。客户通过付费下载或以其他合法渠道获得本模板，可以而且仅能够获得对该模板作品的使用权。未经许可，任何人不得将获得的本模板作品及其图表、图片等构成元素复制、转售或散布；不得将模板整体或提取模板内的图表、图片等构成元素作为素材创作模板作品并销售；不得利用模板作品或图表、图片等构成元素创作除电子文档外的其他任何作品。
一 使用条款
本网站所提供模板经许可后可用于以下领域：
1） 直接利用本模板作品或在对模板作品进行修订的基础上制作个人的非营利性的私人自用文档；
2） 直接利用本模板作品或在对模板作品进行修订的基础上制作公司商业报告、公司内部文件及宣传类材料等；
3） 直接利用本模板作品或在对模板作品进行修订的基础上制作专门用于销售用途的文档及专业咨询机构发布的研究报告等。
二 免责条款
北京红旗贰仟软件技术有限公司不承担保证模板的完全版权之外的其他任何责任，不对使用模板作品产生的利润损失、数据丢失、业务中断等直接或间接后果负责。
三 声明
1、凡违反本《模板使用许可条款》或有其他侵犯本模版版权之行为，北京红旗贰仟软件技术有限公司将依据有关法律追究其民事及刑事责任。
2、北京红旗贰仟软件技术有限公司有权随时修改本条款，恕不另行通知。
3、北京红旗贰仟软件技术有限公司对本条款拥有最终解释权。
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RedOffice模板中心致力于突破传统的办公模式，帮助用户在最短时间内以最便捷的方式制作专业的高品质文档。
    RedOffice Templates.com Center dedicates to breaching the traditional way of office document authoring modes. With a handful of adjustment tools and preset layout typesets, a user'syour document editing work would be highly simplified and quality assured.
1. 应用RedOffice模板提升您的创作质量和效率
2.   RedOffice templates helps you create high-quality documents simply and quickly with high simplicity and less time.
2.1. 美观Elegant
专业的设计团队为您精心设计适合各种情景的、美观大方的图片及版式，使您的文档图文并茂，与众不同！
With a variety of built-in images and text styles specially chosen in accordance  with specific editingusing purposes, our templates provide you choices and room for modification  for the userto improve the authoring process of documents. 
2.2. 实用 Practical
每一个模板都分别针对段落、标题、编号、图片、目录、表格等文档元素进行特别的版式设计和定义，使您能够借助模板实现通用和规范的文档排版。它能够被广泛的应用于商业报告、策划、提案及其他方面。
Every template contains specially formatted styles and elements suchfor such document elements, e. g. as Paragraph, Heading, Numbering, Table of contents, Tables..., helping you create normativeuniversally compatible  documents for like  the use of  business reports, plans, proposals, etc. 
2.3. 高效Efficient

利用模板创作新的电子文档，您只需要在相应的位置输入内容，Office会自动使用预先定义的版式实现文档的排版，使您能够专注于文章的内容本身。Simply incooperating the needed text contents into our ready-made document authoring framework, youthe user shall be able to constitute an appropriate, high-quality document with great feel of ease and confidence, releasing you from the tough work of page typesetting, layout settings and even overall artistic creations.
3. RedOffice模板使用提示
4.  Tips for using RedOffice templates
4.1. 这个模板适合您吗？
4.2. Does this template fit you well?meet your needs?
当您使用Office软件开始创作一篇新的文档前，请从选择模板开始，一个合适的模板将使您的创作工作事半功倍。
If you want to create a new  document, it is wise to choose a template at first. Getting started with an appropriate template, you will complete your document with much less effort.
在上，我们为您准备了大量的模板，包括文字和幻灯片格式。从模板的封面上您可以看出这个模板适用的场景和主题，譬如商务主题、运动主题等等，您可以根据文档内容所要传达的信息选择合适的模板。
At http://www.RedOffice.com, there are a large number of templates, including Writer Templates and Impress Templates, the covers of which will reflects different themes, such as business meetingstheme, sport themeevents, etc. You can choose the appropriate template according to your needs.  whatever you need to finish your work.
4.3. 立即开始使用RedOffice模板
4.4. Start your work with Apply RedOffice templates now
4.4.1. 删除第二页的《模板使用许可条款》
4.4.2. Please Ddelete Terms of UseTemplate Usage License Clauses on the second page before use 
模板文件第二页的《模板使用许可条款》是北京红旗贰仟软件技术有限公司与您之间有关该模板使用许可的法律约定，请了解并认可这些内容，否则请立即停止使用并销毁这个模板。
The Terms of UseTemplate Usage License Clauses on the second page must be accepted if you want to use the templates provided by Beijing RedFlag2000 Software Co,. Ltd. If you doyou do not agree to these termsagree to these terms, please do not use the templates.strongly prohibited.any use of RedOffice templates for any purpose are please stop using and delete it from your harddisk.
当您利用模板创作新的文档时，可以从您的文档中删除这些许可条款的内容。最简单的方式是选中要删除的内容，然后按键盘上的“Del”键。
When you create a new document based on a template, you can delete the contents of Terms of UseTemplate Usage License Clauses in the template which are for your information. Select the contents you want to delete, and press “Del” key on the keyboard.
4.4.3. 页眉和页脚的设置
4.4.4. [bookmark: _toc122]Set header and footer 
页眉和页脚分别在文档的头部和尾部，双击进入编辑状态，输入您所在的公司名称、文档名称或其它内容。通常，只要在某一页的页眉和页脚上输入内容，这些内容就会被应用在这个文档的每一页上。
Header and footer appear at the top and bottom of every page in in each page of the document respectively. Double click to start editing, and enter your company name, document name or other information. By default, anything you enter in the header or footer will appearshow up on eachevery page of your document.
4.4.5. 应用多级标题
4.4.6. [bookmark: _toc126]Apply multilevel heading styles
如果你想在“2.2.3.应用多级标题”后面插入新的标题，譬如“2.2.4修改多级标题的样式”：可以直接在后面输入新的标题文字，例如“2.2.3.应用多级标题修改多级标题的样式”，并将光标定位在“修改多级标题的样式”前面，回车即可在另一行生成“2.2.4修改多级标题的样式”。
If you want to add a new heading after the existing heading “2.2.3 Apply multilevel heading styles”, taking “2.2.4 Modify multilevel heading styles” for example, you can directly enter the new heading, place the cursor before the first letter in the heading, and press Enter, then “2.2.4 Modify multilevel heading styles” will appear in the next line. 
当您的光标停留在“2.2.4.”和“修改多级标题的样式”之间时，按键盘上的“Tab”键，则这个标题会变成更小一级的标题，譬如类似“2.2.3.1修改多级标题的样式”。
If you place your cursor between “2.2.4.” and “Modify multilevel heading styles”, and press “Tab” key on the keyboard, then the heading will become a lower level heading, e. g. “2.2.3.1 Modify multilevel heading styles ”. 
当然，您也可以通过Office软件的标题样式工具条实现上述操作。
Of coursef cause, you can also apply buildt-in heading styles in Office software to set headings.
4.4.7. 修改多级标题的样式 Modify multilevel heading styles
多级标题可以帮助文档分层次和章节的传达信息，帮助读者更准确的理解文档的内容。
Multilevel headings enable youthe user  to clearly convey information and ideas of document with level and chapter devision, helping readers concisely grasp what the author meant in the document.  
如何将当前标题编号的样式变换成其他形式呢？将光标停留在标题上，选择菜单“工具->章节编号”，在“章节编号”对话框中选择“编号”标签，在“编号(N)”右侧选择对应的样式，并点击“确定”按钮即可——需要注意的是，您可能需要逐级标题进行修改以实现样式的统一性。
How can I change the current heading style? 
· Place the cursor at the current heading, 
· select from menu “Tools->Outline Numbering”, 
· select the “Numbering” tag in the pop-up “Outline Numbering” dialog box, 
· select a heading style on the right side of “Numbering”,
· and then click on “OK”.
Note: you might have to modify each heading of your document to ensure the style unification and harmonization.  
4.4.8. 生成新的目录Create your Table of Contents
当利用这份模板完成新的文档创作之后，最后一个步骤，您需要更新目录，使得目录的内容和文档标题的内容及各个章节所在页的页码进行对应。
将光标定位在“目录”上，点击右键，在菜单中选择“更新索引/目录”。
When composing document with RedOffice templates, the very last step for finishing your document is to create the Table of Contents. You only need to place the cursor at the preset table of contents, right click and select “Update Index/ Table”, then there will appear a new Table of Contents showing the headings and sub-headings and their corresponding page numbers.

5. 获得更多帮助 More Help
6. 有关模板使用的更多帮助，请访问我们的网站（）。
7. For Mmore help on applyingabout RedOffice templates, please visit our website at 
如果您是RedOffice正版软件用户，请通过以下方式联系我们的技术支持工程师，他（她）们将为您提供悉心的技术服务和使用建议：
免费电话：800-810-1099
热线服务电话：010-51570315
传真：010-51570333
邮箱：
As a user of genuine RedOffice software, you are providedassured to get  with technical support from our professional engineers. Anytime you are in need of technical service and useor have any suggestions, please feel free to contact us  over:
Toll Free: 800-810-1099
Hotline: 010+0086-10-51570315
Fax: 010+0086-10-51570333

多级标题可以帮助文档分层次和章节的传达信息，帮助读者更准确的理解文档的内容。
如何将当前标题编号的样式变换成其他形式呢？将光标停留在标题上，选择菜单“工具->章节编号”，在“章节编号”对话框中选择“编号”标签，在“编号(N)”右侧选择对应的样式，并点击“确定”按钮即可——需要注意的是，您可能需要逐级标题进行修改以实现样式的统一性。
7.1.1. 生成新的目录
当利用这份模板完成新的文档创作之后，最后一个步骤，您需要更新目录，使得目录的内容和文档标题的内容及各个章节所在页的页码进行对应。
将光标定位在“目录”上，点击右键，在菜单中选择“更新索引/目录”。
8. 获得更多帮助
有关模板使用的更多帮助，请访问我们的网站（）。
More help about templates, please visit  
如果您是RedOffice正版软件用户，请通过以下方式联系我们的技术支持工程师，他（她）们将为您提供悉心的技术服务和使用建议：
免费电话：800-810-1099
热线服务电话：010-51570315
传真：010-51570333
邮箱：

	请键入文档名称Document Name             
	7

	Your Company Name (C) Copyright (Print Date) All Rights Reserved请输入公司名称 (C) Copyright (Print Date) 版权所有
	


[image: ]
image1.jpeg




image2.png




image3.png




image4.png




image5.png




